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CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto do Concurso

1. O concurso tem por objeto a celebracdo de contrato de aquisicdo de servicos de fiscal
Unico para o SAS do Instituto Politécnico de Beja.

2. O objeto do presente concurso insere-se na categoria 79200000-6 Servicos de
contabilidade, de auditoria e fiscais — de acordo com o disposto no Regulamento (CE)
n.© 213/2008, do Parlamento Europeu e do Conselho relativo ao vocabulario comum
para concursos publicos, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial das
Comunidades Europeias n.°© L 74/2 de 15 de marco de 2008.

Clausula 2.2

Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é os Servicos de Acdo Social do Instituto Politécnico de Beja,
sito na Rua Pedro Soares — Campus do IPBeja, 7800-295 Beja, pessoa coletiva com o
NIF 600040925, Telefone (+351) 284 314 400; Fax (+351) 284 314 401, e com o

endereco de correio eletrénico: geral@ipbeja.pt (doravante designado por “IPBeja”).

Clausula 3.2

Orgao Competente para a Decisdo de Contratar

A decisdo de contratar foi autorizada por despacho do Presidente do Instituto Politécnico
de Beja, datado 20 de agosto de 2020, no uso da competéncia para autorizacdo de
despesa nos termos do disposto no artigo 36.° do Codigo dos Contratos Publicos,
conjugado com o artigo 38.° da Lei n.°© 3/2004, de 15 de Janeiro (Lei Quadro dos
Institutos Publicos), na sua atual redacdo, e no exercicio de competéncia delegada por
sua Exceléncia o Ministro da Ciéncia Tecnologia Ensino Superior, através do despacho
n.° 3164/2020, publicado no Diario da Republica, 22 série, n.© 49 de 10/03.

2. A designacao do fiscal Unico é efetuada por despacho conjunto dos membros do

Governo responsaveis pelas areas das financas e do ensino superior.
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Clausula 4.2

Fundamentacdo da Escolha do Procedimento

1. A aquisicao de servicos de fiscal Unico para o SAS do Instituto Politécnico de Beja
visa a satisfacdo de necessidades publicas que ndo podem ser concretizadas através de
meios proprios.

2. O procedimento pré-contratual para a selecdo de propostas para a designacao do
fiscal Unico reveste a forma de concurso publico, sem publicidade internacional, ao
abrigo do disposto na alinea c), do n.°© 1, do artigo 16.°, na alinea b), do n.°© 1, do artigo
20.9, e nos artigos 130.° e seguintes, do Cdodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, republicado pelo Decreto-Lei n.© 111-
B/2017, de 31 de agosto, alterado pela ultima vez pelo Decreto-Lei n.© 33/2018, de 15

de maio (doravante designado por “CCP”).

Clausula 5.2

Juari do Procedimento
O procedimento do presente concurso publico é conduzido por um Jari, designado pelo
Senhor Presidente do IPBeja, ao abrigo do disposto na alinea e), do n.° 2, do artigo
40.°, do Despacho normativo n.° 47/2008, publicado no Diario da Republica, 2.2 série,
no dia 2 de setembro, composto por 3 [trés] membros efetivos e 2 [dois] membros
suplentes, a quem competira nomeadamente:

a) Prestar os esclarecimentos;

b) Proceder a apreciacao das propostas;

c) Elaborar os relatérios de analise das propostas;

d) Proceder a audiéncia prévia dos concorrentes.

Clausula 6.2

Concorrentes

No presente procedimento podem participar como concorrentes quaisquer entidades,
pessoa singular ou coletiva, desde que ndo se encontrem em qualquer das situacfes

previstas no artigo 55.°© do CCP.

Clausula 7.2

Agrupamentos

1. Podem ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer
que seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer

modalidade juridica de associacao.
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2. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo
procedimento, nos termos do disposto nos artigos anteriores, nem integrar outro

agrupamento candidato ou outro agrupamento concorrente.

3. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente

responsaveis, perante a entidade adjudicante, pela manutencédo da proposta.

4. Em caso de adjudicacéo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas
estes, devem associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica

prevista no programa do procedimento.

CAPITULO 11 — PEGCAS DO PROCEDIMENTO

Clausula 8.2
Consulta e Fornecimento das Pecas do Procedimento
As pecas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta na plataforma

eletrénica acinGov, disponivel em https://www.acingov.pt, desde o dia da publicacdo do

anuncio no Diario da Republica.

Clausula 9.2

Esclarecimentos, Retificacdo e Alteracdo das Pecas Procedimentais

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das
pecas do procedimento e as listas nas quais os interessados identificam os erros e as
omissdes das pecas procedimentais devem ser apresentados, por escrito, até ao termo
fixado para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletronica acinGov,
conforme o disposto no n.° 1, do artigo 50.°, do CCP.

2. Os esclarecimentos sdo da competéncia do Juri do Procedimento, sendo prestados até
ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacéo de propostas e publicados
na plataforma eletronica acinGov.

3. A prondncia sobre os erros e omissdes e as retificacdes das pecas do procedimento
cabem ao Senhor Presidente do IPBeja, ao abrigo da delegacdo de competéncias
conferida por sua Exceléncia o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e do Ensino Superior, sendo
efetuadas até ao termo do prazo fixado na plataforma eletronica referida anteriormente,
considerando-se rejeitados 0s que ndo sejam expressamente aceites até ao termo do

referido prazo.


https://www.acingov.pt,
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4. Os esclarecimentos, as retificagbes e o0s erros e omissdes aceites fazem parte
integrante das pecas do procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia,

conforme o disposto no n.° 9, do artigo 50.°, do CCP.

CAPITULO 111 - PREGCO

Clausula 10.2

Preco Base

1. De acordo com o disposto no artigo 60.°, da Lei n.° 71/2018, de 31 de dezembro,
com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.© 84/2019, de 28 de junho, e demais
legislacdo aplicavel, o preco base para a aquisicdo dos servicos objeto do presente
procedimento é de 94.098,32 € (noventa e quatro mil, noventa e oito euros e trinta e
dois céntimos), acrescido do imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor,
correspondendo a aplicacdo da metodologia prevista no artigo 201.°, do Decreto-Lei n.°
84/2019, de 28 de junho, para um periodo de vigéncia de contrato de 5 (cinco) anos,
com efeitos a partir do dia da assinatura do contrato, podendo o mandato do fiscal Unico
ser renovado uma Unica vez, por igual periodo.

2. Serao excluidas as propostas que ultrapassem o valor base previsto no numero
anterior (€94.098,32/120 = €784,15/més).

CAPITULO 1V — PROPOSTAS

Clausula 11.2
Documentos que Integram a Proposta
1. Na proposta, os concorrentes manifestam a entidade adjudicante a sua vontade de
contratar e indicam as condi¢cdes em que se dispdem a fazé-lo.
2. A proposta deve ser acompanhada, sob pena de exclusdo, dos seguintes documentos:
a) Declaracao do concorrente de aceitacdo do conteudo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao presente
programa do procedimento, assinada pelo concorrente ou por representante que
tenha poderes para o obrigar;
b) Proposta financeira, indicando o pregco para a prestacdo dos servicos objeto do
presente procedimento, em algarismos e por extenso em Euros, com excluséao
do IVA, c.f. anexo A;

¢) Nota justificativa do preco proposto;
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d) Curriculum Vitae do Revisor Oficial de Contas (doravante designado por “ROC”)
que ird desempenhar as funcdes de fiscal Unico no SAS do IPBeja, devendo
constar os seguintes elementos:

)] O ndmero de anos de experiéncia profissional do ROC, devendo o ROC
estar inscrito na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas em Portugal;

i) Indicar o nome das entidades em que o ROC desempenhou funcfes, a
composicdo dessas entidades, o ano em que os trabalhos foram
realizados e o valor do total do ativo liquido dessas entidades;

iii) Em relacdo a prestacao de servicos a entidades publicas, para além dos
elementos indicados na alinea ii) supra, indicar o niumero de entidades a
quem foram prestados servicos de auditoria/revisao de contas e o niumero
de anos de experiéncia profissional em relacdo a estas entidades;

e) Descricdo pormenorizada da metodologia dos servicos a prestar e plano de
trabalhos, indicando o nimero de dias proposto para auditoria no SAS do IPBeja;

f) Certid&do do registo comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva
ou certiddo permanente atualizada.

3. Em caso de divergéncia entre o0s precos constantes da proposta, indicados por
algarismos e por extenso, estes prevalecem para todos os efeitos sob os precos
apresentados em algarismos.

4. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, e para todos os efeitos, 0s precos parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.

5. Outros documentos que o concorrente considere relevantes em funcdo do objeto do

procedimento.

Clausula 122

Idioma dos Documentos da Proposta
Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

Clausula 132

Propostas Variantes

N&o é admitida a apresentacédo de propostas variantes.
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Clausula 14.2

Prazo e Modo de Entrega das Propostas

1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até as
23h59m do 15.° (décimo quinto) dia a contar da data de envio do anuncio para
publicacao do Diario da Republica.

2. As propostas e os documentos que as acompanham deverao ser entregues através
da plataforma eletrénica acinGov.

3. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a insercdo dos documentos,
bem como para a sua assinatura eletronica qualificada, em funcado do tipo de acesso a
internet de que dispdem, uma vez que sO sdo admitidas a concurso as propostas que
tenham sido assinadas e recebidas até a data referida no n.© 1 do presente artigo.

4. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado:

a) A pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados;

b) Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além
do prazo estabelecido para o efeito, no minimo, pelo periodo equivalente ao
do atraso verificado;

c) Quando as retificacfes ou a aceitacdo dos erros ou de omissfes impliqguem
alteracdes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, no minimo,
pelo periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas até a comunicacdo das retificacdes ou a
publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou de omissodes.

5. A prorrogacado de prazo prevista no niamero anterior beneficia todos os interessados.
6. Todos os documentos que constituem as propostas devem ser assinados
eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica
qualificada, nos termos previstos na Lei n.°© 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de
exclusdo da proposta.

7. Nos casos em que o certificado digital ndo possa associar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, o concorrente deve submeter na plataforma eletronica
um documento indicando o poder de representacdo (nomeadamente certidao

permanente atualizada onde conste 0s poderes para representar ou procuragao).

Clausula 15.2

Prazo de Manutencédo das Propostas

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 90
(noventa) dias contados da data do termo do prazo fixado para apresentacdo das

propostas.

10
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CAPITULO V — ANALISE DAS PROPOSTAS

Clausula 16.2

Analise das Propostas
As propostas séo analisadas e ordenadas de acordo com o critério de adjudicagéo definido

na clausula 23.2 do presente programa do procedimento.

Clausula 17.2

Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1. O Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,
procede a publicacao da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica.

2. Os concorrentes incluidos na lista podem proceder a consulta de todas as propostas
apresentadas na referida plataforma eletrénica.

3. Os interessados que ndo tenham sido incluidos na lista dos concorrentes podem
reclamar desse facto, no prazo de trés (3) dias Uteis contados da publicitacdo da lista,
devendo para o efeito apresentar o comprovativo da apresentacdo tempestiva da sua

proposta.

Clausula 18.2

Esclarecimentos sobre as Propostas

1. O Jari do Procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre
as propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da
avaliacdo das mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante
das propostas desde que nédo contrariem os elementos constantes dos documentos que
as constituem, néo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir
omissfes que determinam a sua excluséo.

3. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior serdo disponibilizados na plataforma

eletrénica acinGov.

Clausula 19.2

Motivos de Exclusdo das Propostas
Séao excluidas as propostas cuja analise revele alguma das situacdes previstas no n.° 2,
do artigo 146.°, do CCP.

11
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Clausula 20.2

Relatério Preliminar

1. Apé6s a andlise das propostas, o JUri do Procedimento elabora fundamentadamente o
relatdrio preliminar, no qual deve propor a ordenacdo das mesmas, com base no critério
de adjudicacao fixado no presente programa do procedimento.

2. No relatorio preliminar a que se refere o nimero anterior deve o Jari do Procedimento
também propor, fundamentadamente, a exclusdo das propostas ao abrigo do n.° 2, do
artigo 146.°, do CCP.

3. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados

pelos concorrentes nos termos do artigo 72.° do CCP.

Clausula 21.2

Audiéncia Prévia

Elaborado o relatdrio preliminar referido no artigo anterior, o Jari do Procedimento envia-
0 a todos os concorrentes para que, querendo, se pronunciem, por escrito, no prazo que

lhes for fixado para o efeito, ndo podendo o mesmo ser inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

Clausula 22.2

Relatoério Final

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Jari do Procedimento elaborard um relatdrio
final fundamentado, no qual analisa as observac¢des dos concorrentes efetuadas ao abrigo
do direito de audiéncia prévia, podendo manter o teor e as conclusdes do relatorio
preliminar e ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a
ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.© 2, do artigo 146.°, do CCP.

2. Quando do relatdrio final resulte uma alteracéo da ordenacédo das propostas constantes
do relatério preliminar, o Jari do Procedimento procedera a nova audiéncia prévia, de
acordo com o artigo 146.° do CCP.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que constituem o
procedimento, é enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, cabendo a
este a decisdo de contratar e decidir sobre a aprovacdo de todas as propostas contidas

no relatdrio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

12
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CAPITULO VI — ADJUDICACAO

Clausula 23.2
Critério de Adjudicacao
O critério no qual se baseia a adjudicacdo é o da proposta economicamente mais

vantajosa, na modalidade de melhor relacdo pre¢co ou custo.

Clausula 24.©

Critério de Desempate

1. Em caso de empate, na sequéncia da avaliacdo das propostas, o desempate far-se-a
através de sorteio, em data e hora a definir.

2. O sorteio é realizado presencialmente, participando os membros efetivos do Juri do
Procedimento e os concorrentes (ou um representante dos mesmos), 0s quais deverao
apresentar os seus documentos de identificacdo e respetiva credencial que Ihes confira
0s necessarios poderes de representacao.

3. Os concorrentes serdo notificados, por correio eletrénico, com a antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis, para a realizacao do sorteio.

4. O sorteio é realizado para cada um dos lotes em que se verifique o empate, sendo que
tal ato se realiza sequencialmente em funcdo do niumero do lote.

5. Do sorteio é lavrada ata, assinada pelos membros do Jari do Procedimento e

representantes dos concorrentes presentes.

Clausula 25.°

Notificacdo da decisdo de adjudicacdo

O 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica todos os concorrentes da
decisdo tomada, remetendo-lhes o relatério final de analise de propostas através da

plataforma eletrénica.

Clausula 26.2

Acesso a Informacéao

1. A Entidade Adjudicante obriga-se a disponibilizar, apds a adjudicacao, todos os dados
que detenha e que sejam solicitados pelo adjudicatario no ambito do presente
procedimento e que sejam necessarios a execucao do contrato.

2. O adjudicatario compromete-se a garantir o sigilo quanto a informacao obtida,

comprometendo-se igualmente a ndo a utilizar para outros fins.

13
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CAPITULO VII — HABILITACAO, CAUCAO E CONTRATO

Clausula 27.2

Documentos de Habilitacdo
1. No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apods a notificacdo da decisdo de adjudicacao, o
adjudicatario apresentara os seguintes documentos de habilitacao:

i) Declaracao referida na alinea a), do n.° 1, do artigo 81.°, do CCP,
conforme o Anexo Il ao presente programa do procedimento;

i) Documentos referidos na alinea b), do n.° 1, do artigo 81.° do CCP;

iii) Quando a lei exigir aos concorrentes a titularidade de habilitagbes ou
autorizacbes profissionais especificas para poderem prestar o
fornecimento objeto do contrato, devera ser junto documento
comprovativo do mesmo.

iv) Declaracdo de consentimento de tratamento de dados emitida c.f. anexo
111 ao presente programa de procedimento.

2. Caso os documentos de habilitacdo ndo sejam apresentados pelo adjudicatario, até
ao termo do prazo fixado, o adjudicatario é notificado para se pronunciar, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3. No caso de se verificar a impossibilidade de entrega dos documentos de habilitacéo,
no prazo definido, por facto ndo imputavel ao adjudicatario, sera fixado um prazo
adicional de 5 (cinco) dias Uteis.

4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario nos termos do n.° 1, sera concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias
Uteis destinados ao seu suprimento, conforme o disposto na alinea g), do n.° 1, do
artigo 132.©, do CCP.

5. A ndo apresentacdo da documentacdo acima identificada dentro do prazo fixado, a
sua desconformidade com as exigéncias legais em vigor, ou a ndo consideracdo dos
fundamentos apresentados pelo concorrente, nos termos da presente clausula
determina a caducidade da adjudicacéao.

6. Sendo declarada a caducidade da adjudicacdo, a Entidade Adjudicante adjudicara a

proposta que tenha sido ordenada em lugar subsequente.

Clausula 28.2

Causas de nao Adjudicacao
Nao havera lugar a adjudicacdo quando se verifigue uma das causas previstas no artigo
79.© do CCP.
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Clausula 29.2

Aceitacdo da Minuta do Contrato

1. A minuta do contrato a celebrar é enviada ao adjudicatario, para aceitacéo,
juntamente com a notificacdo de adjudicacao.

2. A minuta do contrato e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos 5

(cinco) dias Uteis subsequentes a respetiva notificacao.

Clausula 30.2

Reclamacdes da Minuta

1. As reclamacfes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a
previsdo de obrigacdes que contrariem ou que nado constem dos documentos que
integram o contrato nos termos do disposto nos n.°s 2 e 5, do artigo 96.°, do CCP, ou
ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da apresentacédo da reclamacao, o 6rgao que
aprovou a minuta do contrato notifica o adjudicatario da sua deciséo.

3. Decorrido o prazo fixado no niumero anterior sem que o 6rgao que aprovou a minuta
do contrato se pronuncie sobre a reclamacdo apresentada, considera-se que a mesma

foi rejeitada.

Clausula 31.2

Outorga do Contrato
1. O contrato resultante do presente procedimento deve ser celebrado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados da data da a aceitacdo da minuta pelo adjudicatario ou da
decisao sobre a reclamacdo, mas nunca antes de:

)] Decorridos 10 (dez) dias contados da data da notificacdo da decisdo de

adjudicacédo a todos os concorrentes;

ii) Apresentados todos os documentos de habilitagéo exigidos;

iii) Confirmados os compromissos por terceiras entidades, se aplicavel.
2. O 6rgao competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatario, com a
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, a data, a hora e o local da outorga do contrato.
3. Todas as despesas e 0s encargos resultantes da reducéo do contrato a escrito sdo da

responsabilidade do adjudicatario.
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Clausula 32.2
Caucéao
Nos termos do disposto na alinea a), do n.°© 2, do artigo 88.°, do CCP, nédo é exigida a

prestacdo de caucdo no ambito do presente procedimento.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 33.2

Ajuste Direto e Consulta Prévia

O IPBeja reserva-se a possibilidade de realizar um procedimento de ajuste direto para a
aquisicado dos servicos objeto do presente procedimento, nos termos e para os efeitos do
disposto na alinea a), do n.° 1, do artigo 27.°, ou consulta prévia, nos termos do artigo
27.°-A, todos do CCP.

Clausula 34.©

Prazos
Todos os prazos indicados no presente programa do procedimento cumprem o disposto
no artigo 470.© do CCP.

Clausula 36.2
Legislacao aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente programa do procedimento

aplica-se o regime previsto no CCP.

O Presidente do Instituto Politécnico de Beja
Joao Paulo De Assinado de forma digital

por Jodo Paulo De Almeida

Almeida Langa  LancaTrindade
. Dados: 2020.08.25 12:40:42
Trindade +0100'

Joao Paulo Trindade

Anexo_I_art_57_CCP
Anexo_ll_art_81_CCP
Anexo_I11_RGPD

Anexo_A_Atributos_Proposta
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